
Electronic Registry of 
Administrati ve Procedures
INSTRUCTIONS

How should 
I submit a 
request?

When will I 
get my 

permit?

Which 
documents should 

I prepare?

How much 
will it 
cost?

Electronic registry in Novi Pazar was made within 
the project “Improving Environment for Business-
es at Local Level Through Regulatory Reform” fi -
nanced by the Swiss State Secretariat for Economic 
Aff airs (SECO) and implemented by OPTIMUS – 
Center for Good Governance in cooperati on with 
the Standing Conference of Towns and Municipali-
ti es – Nati onal Associati on of Local Authoriti es in 
Serbia.

Project aims at ensuring bett er business-enabling 
environment in local governments through sim-
plifi cati on of administrati ve processes and proce-
dures. Project results in increased effi  ciency and 
transparency of the local administrati on work and 
reduced costs and ti me for obtaining permits, ap-
provals and licenses. 
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What is Electronic Registry of 
Administrati ve Procedures?

Electronic registry is the new online service of the City con-
taining all administrati ve procedures under the competence 
of the city administrati on which enables the benefi ciaries to 
access the necessary informati on in a quick and easy manner.

Quickly and easily you can fi nd out how, unti l which deadline 
and at what cost you can obtain permit, license or a certi fi cate.

 

How to Get the Necessary Informati on? 

Electronic registry may be used by selecti ng the link on the 
homepage of the City website (www.novipazar.rs) that will take 
you to the main page of the electronic registry.

On the main page you may start searching 
the registry by using one or several search en-
gines. You may search by areas of acti viti es, 
city organizati onal units, administrati ve pro-
cedures or keywords. On this page you may 
also fi nd the instructi ons on how to use the 
electronic registry.

If you choose to search by “areas of acti vi-
ti es”, a new page with the list of areas under 
the competence of the local government will 
open. When you select a certain area of ac-
ti vity, all administrati ve procedures that a city 
administrati on implements within that area 
will appear. You may choose one of the fol-
lowing areas: economy, urban development 
and constructi on, property and legal rela-
ti ons, environmental protecti on and occupa-
ti onal safety etc.

If you choose to search by organizati onal 
units, when you select a specifi c department 
or sector, a list with all administrati ve proce-
dures that are implemented within that orga-
nizati onal unit will appear.

By choosing any administrati ve procedure 
a page containing all necessary informati on 
required for processing the procedure will 
open, such as: necessary documents for sub-
mission of request, amount of taxes and fees 
that you need to pay, deadline for resoluti on 
of a complete case, contact informati on of 
public employee processing the request etc. 
Furthermore, you can download the city form 
that you need to fi ll out in order to submit the 
request. 

How to submit a request?

Elektronski registar administrativnih postupaka 

Vam pruža mogućnost da, na brz i pregledan 

način, dođete do informacija o načinu podno- 

šenja zahteva za ostvarivanje Vaših prava,  koja su 

u nadležnosti lokalne samouprave. Na jednom 

mestu možete doći do informacija kako, uz koja 

dokumenta, u kom roku i uz koje troškove 

možete dobiti potrebnu dozvolu, odobrenje, 

rešenje, izvod i ostala akta koja izdaje naša loka-

lna samouprava. 

Takođe, na registru možete preuzeti obrazac koji 

treba popuniti kako biste započeli željeni postu-

pak. Bilo da je u pitanju izvod iz matične knjige ili 

neophodna dozvola za veliki građevinski podu-

hvat, elektronski registar Vam, kao servis privrede 

i građana, omogućava lakše poslovanje i jedno-

stavniju komunikaciju sa našom upravom.

Koliko će

Kada ću 

dozvolu?

Koja 

dokumenta 

treba da spremim?

Kako da 

podnesem 

zahtev?

PRETRAŽIVANJE

ELEKTRONSKI REGISTAR

administrativnih postupaka u nadležnosti gradske uprave

Uputstvo za korišćenje 

Elektronskog registra

Izradu elektronskog registra omogućio je projekat "Unapređenje poslovnog okruženja na lokalnom nivou 

kroz regulatornu reformu" koji finansira Švajcarski državni sekretarijat za ekonomske poslove (SECO).

Skupštinski poslovi, poslovi radonačelnika i gradskog veća

Urbanizam i izgradnja

Imovinsko-pravni poslovi

Komunalni, stambeni i poslovi saobraćaja

Zaštita životne sredine, zdravlje i bezbednost na radu

Zajednički poslovi

Informisanje

Naplata javnih prihoda

1  DELATNOSTI      

Privreda

PRETRAŽIVANJE

ELEKTRONSKI REGISTARadministrativnih postupaka u nadležnosti gradske uprave

Uputstvo za korišćenje 
Elektronskog registra

• Odeljenje za privredu

• Odeljenje za skupštinske poslove, poslove gradonačelnika i gradskog veća

• Odeljenje za urbanizam i izgradnju

• Odeljenje za imovinsko-pravne poslove

 EKSPROPRIJACIJA NEPOKRETNOSTI

 PONIŠTAJ REŠENJA O EKSPROPRIJACIJI NEPOKRETNOSTI 

 TAPIJA 

 SAMOVLASNA ZAUZEĆA

 POVRAĆAJ POLJOPRIVREDNOG ZEMLJIŠTA

 POVRAĆAJ UTRINA I PAŠNJAKA

 UVERENJE O NACIONALIZACIJI 

 UTVRĐIVANJE ZEMLJIŠTA ZA REDOVNU UPOTREBU OBJEKTA

 KONVERZIJA PRAVA KORIŠĆENJA GRAĐEVINSKOG ZEMLJIŠTA U PRAVO SVOJINE UZ NAKNADU

 PONIŠTAJ REŠENJA O IZUZIMANJU ZEMLJIŠTA

 OTUĐENJE I ZAKUP GRAĐEVINSKOG ZEMLJIŠTA JAVNIM NADMETANJEM, PRIKUPLJANJEM  

 PONUDA I NEPOSREDNOM POGODBOM

• Odeljenje za komunalne, stambene i poslove saobraćaja

• Odeljenje za zaštitu životne sredine, zdravlje i bezbednost na radu

• Odeljenje za zajedničke poslove

• Odeljenje za informisanje

• Gradska uprava za naplatu javnih prihoda

2  ORGANIZACIONE JEDINICE

PRETRAŽIVANJE

ELEKTRONSKI REGISTAR

administrativnih postupaka u nadležnosti gradske uprave

Uputstvo za korišćenje 

Elektronskog registra

EKSPROPRIJACIJA NEPOKRETNOSTI                                                                        

Veća organizaciona jedinica

Manja organizaciona jedinica 

Delatnost 

Kontakt podaci 
nadležnog službenika 

Svrha administrativnog postupka 
    
Pravni osnov administrativnog 
postupka 

Taksa/naknada koju je 
potrebno uplatiti  

Dokumentacija 

Rok za rešavanje potpunog 
predmeta (dani)

Obaveštenje

Odeljenje za imovinsko-pravne poslove

Odsek za eksproprijaciju i izuzimanje

Stambeno-komunalni poslovi i zaštita životne sredine

EminaMeđedović, šefodseka
Tel: 020 313 644 lokal 109
E pošta: /

Svrhapostupka je razvlašćivanje ranijih sopstvenika radi ostvarivanja 
javnog interesa, uz naknadu koja ne može biti niža od tržišne.  
   
Zakon o eksproprijaciji

7

Zaposleni je dužan da odmah po prijemu predmeta u organizacionu 
jednicu pregleda predmet i stranku obavesti o eventualnim nedost-
acima, potrebi za dopunom i roku u kome bi dopunu trebalo izvršiti. 
Po pravilu, dopušta se jedna dopuna podneska.

Naziv takse/naknade

Republička 
administrativna 

taksa

Broj računa 
za uplatu 

Iznos takse/naknade 
(RSD)

1.000,00 840-455678-09

Poziv na 
broj

87-521

Dokument

Izvod iz katastra 
nepokretnosti

Služba za katastar 
nepokretnosti

Forma 
dostave 

Naziv institucije koja 
izdaje dokument

Original

Komentar

/

Rešenje o utvrđivanju 
javnog interesa

Vlada Republike 
Srbije Overena kopija

Samo u 
slučaju
potrebe

IMV. 1.1

3  ADMINISTRATIVNI POSTUPCI 

Ovde možete preuzeti OBRAZAC Odštampajte

PRETRAŽIVANJE

ELEKTRONSKI REGISTAR
administrativnih postupaka u nadležnosti gradske uprave

Uputstvo za korišćenje 
Elektronskog registra

2

1

3

4

5

Liflet ER_ MEN_ENG.indd   2 1/24/2014   12:06:46 PM


